MANUAL DE USO
DEL PORTAL DIGITAL DEL CONSEJO

Para registrarse como usuario en el Portal Digital del Consejo (POD), acceda a la plataforma desde
la pagina web del Consejo: http://www.cmagistraturasalta.gov.ar/ haciendo click en el banner azul
del POD

Portal Digital del Consejo (POD)

Ampliacién excepciona

as: 41
la Lista Bianual de Presidente Concursos Turnos Online y
Reemplazantes afio 2022-2023 - Expte. N© 5

Magistrados evos Instructivos

POSTULANTES FPREGUNTAS NICIAR SESIOI @

el Ministerio Publi Salta (Jueces, Fiscales, Defensores Oficiales y
del Ministerio Publico de Salta (Jueces, Fiscales, Defensores Oficiales

@ Registro de Usuario =
Portal Digital del Consejo de la Magistratura de Salta -

(POD)

Se desplegard una pestafia de “Regis-
tro de Usuario”. Alli complete todos
los datos requeridos y haga click en
“Registrarse”.



http://www.cmagistraturasalta.gov.ar/

Inicio de sesion
Ingrese el usuario (N° de CUIL) y la
contrasefia que eligio al registrarse.

@ Consejo dela
Magistratura de Salta

Iniciar sesion

La primera vez que ingrese, complete
sus datos personales. Podra también ac-

tualizarlos.

Datos Personales permite modificar tus datos personales

Aviso

Debe completar sus datos personales

Inicio Legajo Datos Personales

Informacion @ . El
Apellido Nombre Legajo DI CuiL
Apellido_del_Usuario Mombre_del_usuario 20
Género Fecha Nacimiento Residencia en Salta Email Particular
w dd/mmiyyyy ﬁ dd/mmiyyyy ﬁ correo_del_usuario@amail.com
Lugar Nacimiento Departamento Nacimiento Municipio Nacimiento
b W v
Para modificar datos incorporados en los campos que Se encuentran sombreados en color gris, usted deberd asi solicitarlo a través de la opcidn

‘Presentaciones”. En el siguiente link podra acceder al instructivo para efectuar cua

Una vez que completo6 los datos requeridos por el

Iquier tipo de presentacidn o pedido formal al Consejo link

sistema, haga click

en el botdn “Guardar cambios” y aparecerd el siguiente mensaje con-

firmando que se registraron los cambios.

v

Bien hecho

Los datos fueron guardados ex

tosamente



Del mismo modo, dirijase a la solapa “Datos complementarios”, complete la infor-
macion requerida y haga click en el boton ""Guardar cambios"".

>

Datos Personales pemite modificar tus datos personales Inicio ~ Legajo = Datos Personales
Informacion e ¥ -
Datos personales Datos complementarios Documentacidn de admisibilidad Preparacidn cientifica
Otros antecedentes
Domicilio Real Provincia Departamento Municipio
W W W
Telefono Particular Telefono Celular Telefono Laboral Lugar Titulo
Indice Académico Fecha Emision Titulo. Matricula Fecha inscripcion matricula.
0,00 dd/mmiyyyy [ ] dd/mmbayyyy ]

Guardar cambios

Luego dirijase a la solapa “Documentacion de admisibilidad”, para subir la docu-
mentacion requerida.

Datos Personales rermite modificar tus datos personales Inicio ~ Legajo ~ Datos Personales
Informacion ®@ e e &
Datos personales Datos complementarios Documentacion de admisibilidad Preparacion cientifica Otros antecedentes

Tipo Subtipo Descripcion

= v + Agregar

CERTIFICADO DE APTITUD FISICA

CERTIFICADO DE TRABAJO

CERTIFICADO DE APTITUD PSICOLOGICA
CERTIFICADO ANTECEDENTES POLICIALES
CERTIFICADO DE INSCRIFCION EN LAMATRICULA
CERTIFICADO ANTECEDENTES MACIONALES (UER)
CERTIFICADO DEUDORES ALIMEMNTARIOS
CERTIFICADO LEY MICAELA

CERTIFICADO LEY YOLANDA

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD
CONSTANCIA DE CUIL

IMPORTANTE: EI archivo a subir debe estar en
formato PDF y NO debe superar los 30 MB de ta-
mafio. De lo contrario, el sistema le mostrara un
mensaje de error y no le permitira subir el archivo.

Hubo un error

El archivo debe ser tipo pdf y no debe superar los 30000 Kb




Primeramente, haga click en el boton “+ Agregar”. Se le abrira una pantalla, en el
campo "Tipo" seleccione el documento a cargar. En el campo *Subtipo™ elija la
opcion que corresponda. En ""Descripcion' detalle el nombre del documento carga-
do.

Agregar documentacion ®

Tipo

DOCUMENTO NACIOMAL DE IDENTIDAD w
Subtipo

ORIGINAL ~
Descripcion Fecha Emisidn

10112018

Archivo

Seleccionar archivo | NinQuno archivo selec. &

Certificado de aptitud psicologica suscriptas por profesionales matriculados que se desempefien en el ambito publico o privado de la salud
de la Provincia, con especialidad clinica debidamente certificada por el Colegio Profesional cormespondiente

Cancela

B Guardar cambios

Luego de haber completado los campos anteriores, debera subir en formato PDF la
documentacion respectiva. Para ello busque el archivo en el dispositivo electrénico
que utilice, a traves del boton **Seleccionar archivo™:

Seleccionar archivo

y luego haga click en el icono siguiente para subir el archivo:

A

Para finalizar el proceso de carga, haga click en el botén ""Guardar cambios":

B Guardar cambios




;»—7);_)

" De idéntica forma, cargue la documen-
tacion en las pestafas de: “Preparacion
cientifica” y “Otros antecedentes”

Datos Personales pemite modificar tus datos personales Inicio ~ Legajo = Datos Personales

Informacion @ c & x
Datos personales Diatos complementarios Documentacion de admisibilidad Preparacion cientifica Otros antecedentes
Tipo Subtipo Descripcion

v ~ Q, Buscar 4 Agregar

TITULOS UNIVERSITARIOS DE GRADO

TITULOS UNIVERSITARIOS DE POSGRADOD

DESEMPENO DE CATEDRAS Y DOCENCIA UNIVERSITARIA, TERCIARIAY SECUNDARIA

PUBLICACIONES

DICTADO DE CONFERENCIAS DE LA ESPECIALIDAD Y PRESENTACION DE TRABAJOS

COMNCURRENCIA A CONGRESOS; JORNADAS CIENTIFICAS Y CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO PROFESIONAL
TRABAJOS DE INVESTIGACION

TERNAS

ANTIGUEDAD Y EXPERIENCIA

Datos Personales permite modificar tus datos personales TEE - LEET DEns FEETEEE
Informacion @ ec e E
Datos personales Datos complementarios Documentacion de admisibilidad Preparacion cientifica
Tipo Modalidad Descripcion

M = + Sorear

DESEMPENC DE CARGOS PUBLICOS
EJERCICIO DE LA MAGISTRATURA O FUNCION EN EL MINISTERIO PUBLICO
CARGOS O ACTIVIDADES PUBLICAS O PRIVADAS

TG T CITGO TG oTT

La documentacion cargada se puede visualizar en cada una de las solapas.

El "Estado™ del archivo Estado
cargado puede ser:

- SIN CERTIFICAR

- CERTIFICADO (por el

' 30
- RECHAZADO (para ver CERTIEICAR
A A A

el motivo, asiente el cur-
sor)

Permite visualizar el archivo
PDF cargado.

Permite modificar la informacion y el archivo
cargado.

Permite eliminar la informacion y el archivo cargado.



Una vez cargada toda la documentacion, debera requerir al Consejo su certificacion. A
tal fin, solicite turno seleccionando la opcion correspondiente en “Tipo de tramite” y
luego elija la fecha y hora que estén disponibles. Haga click en “Guardar cambios”
para confirmar todo.

SOLICITAR TURNO o

Inicio Legajo Datos Personales

Solicitar turno b 4

Tipo de Tramite

PRESENTACION DE DOCUMENTACION w
Fecha Hora
28/09/2023 v 1120 v

Cerrar B Guardar cambios

Al desplegar el mena lateral **Legajo’ encontrara la opcion “Certificados”, campo
que almacena para su consulta un historial de todos los certificados presentados.

¥ Certificados Histérico de certificados presentados Inicio  Legajo ~ Certificados
A ————
————— Ceriades ©06606
Legajo Registro de Antecedentes (UER) Antecedentes Policiales (AP) Certificado de Trabajo
Certificado Aptitud Fisica Certificado de Deudores Alimentarios Inscripcion de la Matricula
Certificados
Certificado Ley Micaela Certificado Aptitud Psicolégica

No se encontraron resultados.

Asimismo, en la opcion “Detalle de Docu-
mentacion” podrd imprimir una descripcion
de todos los archivos subidos. Podra presen-
tarla al momento de asistir al Consejo o a las
Secretarias Administrativas del Interior para
certificar su documentacion.

Detalle de Documentacion




Legajo

W Concursos

Presentaciones

Agregar escrito

Tipo

Extracto

Presentacion de escritos:

Al desplegar el menu lateral ""Concursos™ encontrara la
opcién “Presentaciones”, desde la cual podra adjuntar
diferentes tipos de escritos, por ejemplo: Planteo de Ob-
servaciones, Impugnacién de Puntaje, Renuncia al con-
curso, Cambio de datos personales, Recusacion de Auto-
ridades y Solicitud/Pedido (art. 13 del Protocolo de Uso
del POD —Anexo | del RI).

El procedimiento para cargar un escrito es similar al de
carga de documentacion. Haga click en el boton
"+Agregar y en la pantalla desplegada elija el tipo de
escrito, el “Expediente” al cual esta referido e incluya
una breve descripcion en el campo "Extracto'. Con el
botdn ""Examinar’ busque y suba el escrito y haga click
en ""Guardar cambios"".

Expediente

Archivo

| Examinar... | No se selecciond un archivo. i

Cancelar B Guardar cambios




En el menu lateral "Concursos” también encontrara la opcion "Con-
cursos Abiertos”, que muestra un listado de los Concursos en los
cuales el aspirante que cumpla con todos los requisitos exigidos, se
puede inscribir.

Para inscribirse, haga click en el icono de color azul y lea atentamen-
te la informacion que aparece. Luego, confirme el/los cargos de su
interés, tildando la casilla "CONCURSA" y finalice mediante un click en
el botdn “Inscribirse”.

Concursos abiertos pemite visualizar los concursos a los cuales te ~ Inicio  Concursos ~ Concurses abiertos

puedes inscribir

Concursos abiertos ®@ © e &

Concursos Aiio Expte. Caratula Disponible Disponible
N° Desde Hasta

ki’ 423 Defensor Oficial Penal del Distrito Judicial del Sur con 02M08z027 DEND2023 n
O ncia Weriorial an Rosasio da la Frondera v La (a1 1300

Concursos Abiertos

Detalle de 12 mscnpcto’n 3 concurso seleccionada x
_
Expediente N*: M2 Edad: 53 ahos
inscripcion Desde: 010W2022 08:00 Emision del titulo: 30 anos
Inscripcion Hasta: 23M0/2023 13:00 Fecha de Residencia: 83 afios
Cretre de Inscripcion: 2910/2023 13:00

s N dispue 3 en artcy dgelaley N ] Reglame debeta ! v o planiod it
oode la pestada Cenor 12 ‘Presentd e < e erde Y
Cargo Ejercicio de la Distrito Estado
profesior
44
N H i 73 99
1° - Tilde la casilla “CONCURSA
) prament Y o4 % e - ! ) L ! Y )
enNCuer e’ I ene eQ ento del 42 de 13 2 4 4 U D& e eni [
0 |-F e el POC mo an ! 2 ) a2 re al 2 e | me o¢ la edade
NCLISO & aves 00 a2 pdona web ofcial de ne ol Port al de rse P art el roglamenio

2° - Click en el botén “Inscribirse”




Legaijo

Valoracion de Referencia

También en el mend lateral **Concursos’ encontrara la op-
cion “Valoracion de Referencia”, desde la cual obtendra
una puntuacion estimativa de la documentacion que cargd en
el POD teniendo en cuenta la Grilla de Puntajes vigente.

IMPORTANTE: EI sistema no arroja valor de referencia en
el item “B) Preparacion cientifica” de la Grilla de Puntajes
respecto de los subitems que requieren una vinculacién es-
tricta con el fuero del cargo para el que concursa, a saber:

- “2) Desempeiio de catedras, docencia universitaria, tercia-
ria y secundaria”.

- “4) Dictado de conferencias de la especialidad y presenta-
cion de ponencias en jornadas o congresos profesionales o
dictado de cursos de perfeccionamiento profesional”.

- “8) Antigiiedad y experiencia en el fuero para el que se
concursa’”.

Ello se debe a que dicha valoracion de referencia es un
calculo automatico sin vinculacion al cargo especifico en el
que se inscribid.




